附件1
前置学历初审线上申请流程及步骤
一、操作步骤及注意事项
第一步：考生使用谷歌(Google)或火孤(Fox)浏览器在计算机上登录自学考试管理信息系统(https://zk.sceea.cn),点击“考籍管理”栏目,进入“前置学历申请”,再点击“添加申请”,如下图：
[image: 1]
特别提醒：前置学历初始信息（姓名和身份证号）为考生的自学考试考籍信息，考生应先确认该信息是否与实际的前置学历信息一致（以前置学历在学信网上注册的信息为准），若不一致需先修改正确。
第二步：考生核对后点击图中“验证”,生成如下二维码。请考生认真阅读提示说明。
[image: 2]
第三步：下载安装学信网APP（学信网APP下载链接：https://www.chsi.com.cn/wap/download.jsp），或考生用手机扫描上图1“学信网APP”二维码后安装并登录，再点击“学信网APP”右上角扫描上图2“二维码”，出现以下界面（如果输入信息在学信网找不到对应数据，将不会出现下图界面）。
[image: ]
特别提醒:
（1） 须确保下载的学信网APP为最新版本。
（2） 扫描后若显示1个以上学历证书,请考生务必选择有“毕业证书”的学历(肄业证书和结业证书均不能作为办理我省自学考试本科层次毕业的前置学历)。
（3） 扫描后若无可供选择的毕业证书，则返回界面没有数据显示。
第四步：考生选择“用于自学考试的学历信息”后，出现如下界面。
[image: 4]
特别提醒：上图“毕结业结论”必须是“毕业”，否则不会写入当前的前置学历验证系统；如果选择错误，可以点击取消。

第五步：考生点击上图“确定”后，即弹出如下界面。 
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第六步：显示上图”操作成功”后，考生在自学考试管理信息系统上点击下图显示的“查询返回结果”。
[image: 6]
特别提醒：
（1）前置学历注册信息与我省自学考试考籍信息完全一致的，显示“审核通过”；
（2）前置学历注册信息与我省自学考试考籍信息不一致的（通过公安机关合法变更过身份证号或姓名、15位身份证号正常升位到18位、取得学历为国（境）外学历、证件号码为军官号或港澳台证件号等情况），需点击人工审核，提交相关资料。
请在信息系统中录入前置学历在学信网上注册的真实信息，并按系统指示上传相关证明材料，上传材料不全或不符合规范将影响审核结果。
（3）人工审核不通过的，可在前置学历初审申请业务开放时间内重新按要求补传证明材料。
（4）提交人工审核的前置学历必须在学信网可查（国、境外学历除外），学信网上无法查实的请不要提交至人工审核。
    前置学历的最终审核结果需等待后续教育部学信网做最后判定，本次我省给予结果是基于考生自查提供的情况作出的初步通过，不代表最终审核结果。







[bookmark: _GoBack]附件2
前置学历初审线上申请常见问题
1、 学信网反馈前置学历未查到
考生扫描二维码后，学信网无前置学历信息显示，一般为以下几种情况：
（一）前置学历信息（姓名或身份证号）未正确录入
考生录入的前置学历信息与在学信网上实际注册的前置学历信息不一致，导致学信网无法反馈学历信息。考生应检查并确保录入信息正确后再提交初审；
特别提示：2001年以前未在学信网上注册的学历信息，考生应先通过学信网申请学历认证直至学历信息在学信网上注册成功后再申请前置学历初审。在前置学历初审申请时间内未完成学历信息注册的考生，只能下次提交前置学历初审申请。
（二）前置学历信息属海（境）外学历
考生的前置学历属于海（境）外学历，不在学信网学历查询范围之内，导致学信网无法反馈学历信息。考生需提供在相关指定学历认证官方网站上查实的学历证明至人工审核，如海外学历需提供在教育部（中国）留学服务中心上查实的学历证明等。
2、 学信网反馈前置学历已查到，但前置学历不符合自学考试专升本专业毕业要求
普通高校本科肄业证书、结业证书，不能作为自学考试专升本专业毕业的前置学历，请考生务必选择“毕业证书”作为前置学历，否则无法通过前置学历初审。依据为《四川省高等教育招生考试委员会 四川省教育厅关于调整我省高等教育自学考试本科学习和毕业证书申请有关规定的通知》（川招考委〔2015〕11号）“普通高校本科肄业证书、结业证书从2015年1月起不能作为申请自学考试专升本专业毕业的前置学历。”
三、学信网反馈前置学历已查到，但前置学历信息与考生拟毕业的自学考试考籍信息不一致
（一）前置学历注册的证件号为士官号或军官号的，考生应上传完整清晰的有效居民身份证正/反面、学信网带证件号信息的学籍在线验证报告、相关部门出具的军官号（士官号）与考籍库身份证号为同一人的证明材料至人工审核；
（二）前置学历注册的身份证号为15位的（现正常升位至18位，号码未发生更改），考生应上传完整清晰的身份证正/反面、学信网带证件号信息的学籍在线验证报告、个人身份证号升位的书面情况说明（无需出具公安机关证明）至人工审核；
（三）前置学历注册的姓名或身份证号属在前置学历颁证时间之后通过公安机关合法变更的，考生应上传完整清晰的身份证正/反面、学信网带证件号信息的学籍在线验证报告、公安机关出具的变更证明材料（身份证号变更的提交身份证号变更证明，姓名变更的提交户口本带曾用名页）至人工审核；
特别提示：前置学历注册的名字或身份证号属在前置学历颁证时间之前已经发生错误的，考生须向前置学历颁证机构申请更正。未在规定时间内完成更正的考生，本次拟毕业的学历信息将无法在学信网上成功注册，只能更正后下一次重新提出毕业申请。












附件3
四川省高等教育自学考试毕业流程图（考生端）
[image: 242毕业申请流程考生端]
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